W

ACTA No, 001

'NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

CONCERTACION DE HORARIOS Y PROCESO DE INDUCCION DEL PROGRAMA DE FORMACION
Interpretacién De Planos Estructurales

FICHA No. 3534981 DEL MUNICIPIO DE SORACA

CIUDAD Y FECHA: | SORACA, 04 DE JUNIO DE 2026 | HORAINICIO: | HORAFIN:
02:00 p.m. 10:00 p.m.

LUGAR Y/O VIVIENDA VEREDAL DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

ENLACE: Centro Industrial de Mantenimiento
y Manufactura - CIMM

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Concertacién de horarios con los aprendices del programa de formacién.
2. Proceso induccién de los aspectos generales Sena.

3. Proceso de induccién al curso de Interpretacion De Planos Estructurales

N.2 FICHA 3534981
4. Explicacién del Programa CAMPESENA, sus objetivos y los materiales de formacién que se entregaran
a los aprendices que aprueben el curso.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Realizar concertacién de horarios y proceso de induccién con los aprendices del programa
Interpretacién De Planos Estructurales
N.2 Ficha 3534981 del municipio de SORACA

2. Socializar el reglamento, derechos y deberes de los aprendices del Servicio Nacional De Aprendizaje
Sena.

3. Informar a todos los aprendices que quienes aprueben recibiran materiales de formacion.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 2:00 p.m. se retinen, en el ambiente VIVIENDA VEREDAL del Municipio de SORACA, el sefior
ALEJANDRO MANOSALVA VELANDIA, en calidad de instructor, y los aprendices matriculados en la ficha
No. 3534981 del programa Interpretacién De Planos Estructurales para concertar el horario en que se
desarrollar4 la formacién y realizar el proceso de induccién al curso.

Se procede a concertar el horario de la siguiente forma:

NOMBRE DE LA FORMACION | Interpretacién De Planos Estructurales
No. FICHA 3534981

MUNICIPIO SORACA

FECHA INICIO FORMACION 04 de Junio de 2026

FECHA FIN FORMACION 10 de Junio de 2026

HORARIO CONCERTADO 2:00pm a 10:00pm (8 horas)

Durante la reunién, se formalizd la asignacidn de horarios para cada jornada, aclarando la distribucién de
tiempo para las diferentes actividades formativas. Posteriormente, se llevé a cabo una exposicion
detallada sobre los derechos y deberes que tienen los aprendices del SENA, haciendo énfasis en el
compromiso con la formacidn, el respeto a las normas institucionales, el uso adecuado de los recursos,
asi como el acceso a materiales de formacion para aquellos aprendices que aprueben y avancen
satisfactoriamente en el proceso, los cuales estaran directamente relacionados con las competencias del
curso, ademés la jornada buscé generar conciencia sobre la importancia del rol activo de cada aprendiz
dentro del proceso formativo y fortalecer la cultura institucional.
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CONCLUSIONES

1. Se concertd el horario con los aprendices de la ficha No, 3534981 quedando de lunes a viernes de las
2:00pm a las 10:00pm (8 horas)
2. Los aprendices recibieron la induccidn de las competencias que se desarrollardn en el transcurso del
programa de formacién, también al conocer sus derechos y deberes, los aprendices fortalecen su sentido
de responsabilidad y motivacion hacia el cumplimiento de las competencias del curso y se
comprometieron a participar activamente,

Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre todos nosotros y el
instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de la formacién, el horario, sitio de trabajo y
frecuencias de sesién arriba sefialados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que
dure la presente formacion (48 horas). Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del
instructor informacion clara y amplia sobre los contenidos, la duracién y el proceso de administracién de
la formacién, incluyendo los métodos, técnicas y planes de evaluacion y mejoramiento, sistema de
evaluacién, asistencia, reglamento de alumnos, asi como la induccién institucional al presente proceso
de Formacion Profesional Integral.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE | FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL
Ingresar puntuzlmente a
todas las sesiones de 04 DE JUNIO DE 2026 APRENDICES W
formacién concertadas. -
Realizar los talleres y APRENDICES

practicas derivadas dela | 04 DE JUNIO DE 2026
formacion
INSTRUCTOR

Diligenciar diariamente el
formato de asistencia. | 04 DE JUNIO DE 2026 APRENDICES W

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA | OBSERVACION FIRMAO
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar
la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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REGISTRO DE ASISTENGA / DIA 04 DEL MES DE JUNIC DEL ANO 2026

ORIV (5) 1

Realizar concertacin de horarios y proceso de mductin con los aprendices de! programa Interpretacion De Plancs [structurales ¥ * Fch3 1534981 del muncipo de SCRALA
1. Socializar el reglamento, derechos y deberes de lot aprendices del Servicio Nacional De Aprenduae Sena
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